Manual dos procedimentos de controle de DATA: 31/03/2023
acesso fisico e logico Versio: 01

#44-BRAZPREV

1. OBJETIVO DO MANUAL
Sistematizar o processo de controle dos procedimentos de acessos fisico e logico do
Instituto de Previdencia dos Servidores Publicos Municipais de Brazépolis-MG

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
= Leis Compelementares Municipais n® 002/2015, n® 003/2020, n°® 004/2020, n°®
1.326/2021 e n° 1.327/2021
= Estatuto dos Servidores Publicos Municipais
= Portaria MTP n°® 1.467/2022
= Portaria Brazprev n® 114/2023

3. RESPONSABILIDADES

Quem participa Responsabilidades
) ) _ o Responsabilidade de
Diretoria Executiva Autorizagao/Acompanhamento B
concessao dos acessos
Setor de Protocolo Encaminhamentos do processo | Controle dos processos
. _ _ Geragao das senhas e
Setor de Informatica Execucao dos servigos o o
emissao de relatérios

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

Etapa | Atividade Responsavel Providencias
Usuarios do o .
1 Abertura de chamada ) Solicitagao dos servigos
sistema
) Encaminhamento ao Setor de
Recebimento da chamada de Setor de o
2 _ Informatica
Servigos Protocolo
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Recebimento e registro da Setor de L _ o
3 ) Realizagao do servigo solicitado
Chamada Informatica
g Solicitagcao de senha de Requerente Encaminhamento a Diretoria
acesso ao sistema Usuarios Executiva
) Autorizagao para criagao da Diretoria Emissao de autorizagéo ao
senha e nivel para acesso Executiva setor de informatica
: Acompanhamento da Diretoria Aprovagao da adequagao ou
aplicacao do plano Executiva alteragao do Plano
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